Durée : 14 heures - 2 Jours
a partir de 1jusqu’a 12
participants maximum
Prérequis : Aucun
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Programme de la formation

Objectifs :

A lissue de la formation, vous
serez capable de :

e Comprendre le cadre légal et
réglementaire encadrant le
role du trésorier du CSE.

¢ Maitriser les attributions et
missions spécifiques du
trésorier.

e Acquérir des compétences
en gestion budgétaire et
comptabilité du CSE.

e Savoir utiliser les outils et
logiciels de suivi comptable.

¢ Connaitre les obligations et
responsabilités civiles et
pénales du trésorier.

o Etre capable d’analyser et de

justifier les comptes du CSE.

Besoin d’un conseil et d’un accompagnement .
N’hésitez pas a contacter notre référente
pédagogique :

Maryline JASEK

e 06.65.12.52.06 )
@ contact@maprevenjeu.com )
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Moyens
pédagogiques :

Formation a dominante pratique
par des mises en situation.
Exposé interactif, supports

audio-visuel, supports
physiques, Quiz, et autres
moyens ludopédagogiques pour
rendre la formation vivante et
participative.

L'encadrement de la formation est assuré par un formateur expert dans son domaine, certifié par
UINRS et référence par Ma Prev en Jeu, organisme de formation habilité sous
le numéro H32047/2023/SST-1/0/07 par lINRS. g

Ma Prev en Jeu

9 Organisme de formation en Santé sécurité au travail

Introduction et Cadre Juridique
» Présentation du réle du trésorier et du trésorier adjoint
o Positionnement au sein du CSE
o Cadre légal et réglementaire

Attributions et Missions du Trésorier
« Désignation et remplacement
 Attribution des moyens financiers
e Droits et responsabilités du trésorier

Gestion des Budgets du CSE
» Budget de fonctionnement et ASC
» Cotisations URSSAF et obligations réglementaires
 Mécanismes et regles des transferts budgétaires

Outils et Moyens de Gestion
» Veille d’informations et outils comptables
o Tenue des comptes et justification des dépenses
» Logiciels et méthodes de suivi comptable

Obligations et Responsabilités
o Obligations comptables et réglementaires
« Responsabilité civile et pénale du trésorier (jurisprudences)
» Protection du trésorier et gestion des risques

Etudes de Cas et Exercices Pratiques
« Etudes de cas concrets
» Simulations de gestion budgétaire
o Analyse et validation des comptes

Validation :

/ o Evaluation formative tout au long de la journée (questions/réponses, observations,

 AUlissue de la formation, les participants recoivent une attestation de suivi de
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